
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใช้น้ำประปา 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์ 
กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
 
ผู้ประสงค์ขอใช้น้ำประปาจะต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินการกิจการประปาของ
องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ พ.ศ.2557 ดังนี ้
 
ข้อ 6 การขอใช้น้ำเมื่อมีผู้ประสงค์จะขอใช้น้ำประปาจะต้องยื่นแจ้งความประสงค์ขอใช้น้ำเป็นลายลักษณ์อักษรต่อเจ้า
พนักงานท้องถิน่ ตามแบบคำขอท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลต้ังใจกำหนด และต้องเสียค่าใช้จ่ายในการติดต้ังประปาตาม
ตารางแนบท้ายข้อบัญญัตินี้ 
 
1. สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ 
 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
 
3. กรณีผู้ยื่นคำขอใช้น้ำประปาเป็นผู้เช่าหรือผู้อาศัยตามทะเบียนบ้านจะต้องมีหนังสือมอบอำนาจจากเจ้าของบ้านมา
ประกอบ 
 
ในกรณีสถานท่ีราชการ บ้านพักของทางราชการ วัด สำนักสงฆ์ หรือสถานท่ีประกอบพิธีกรรมทางศาสนาต่างๆท่ีจดทะเบียน
มีใบอนุญาตแล้ว การขอใช้น้ำประปาจะต้องให้ผู้มีอำนาจลงนามตามกฎหมายของสถานท่ีนั้นเป็นผู้ยื่นคำขอ 
 
วิธีการ 
 
1. ผู้ท่ีประสงค์ขอใช้น้ำประปายื่นคำขอสมัครใช้น้ำประปาตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 
 
ผู้รับผิดชอบองค์การบริหารส่วนตำบลต้ังใจภายในระยะเวลาท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลต้ังใจประกาศกำหนดด้วยตนเอง 
  
 
 
 



 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ หมู่ท่ี 7 ตำบลโชคเหนือ 
อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 นาที 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ท่ีประสงค์ขอใช้น้ำประปายื่นคำขอใช้น้ำประปาพร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคำขอใช้
น้ำประปาพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

 

2) การพิจารณา 
เสนอผู้มีอำนาจพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ผู้บริหารลงนามในเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบา้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

3) 
 

กรณีเป็นผู้เช่าต้องมีหนังสือมอบอำนาจจากเจ้าของบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่ามาตรวัดน้ำและอุปกรณ์ติดต้ัง 
(หมายเหตุ: (ต่อผู้ใช้น้ำหนึ่งราย))  

 ค่าธรรมเนียม 1,300 บาท 
  
 

2) ค่าเช่ามาตรวัดน้ำ 
(หมายเหตุ: (ต่อเดือน/มาตร))  

 ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
  
 

3) ค่าติดต้ัง ค่าถอด หรือค่าย้ายมาตรวัดน้ำ 
(หมายเหตุ: (ต่อราย/ครั้ง))  

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์ 32200                                   
โทร 044-513079,082-7579115 ทางเว็บไซต์ www.choknuea.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคำขอใช้น้ำประปา 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 



- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใช้น้ำประปา  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ อำเภอลำดวน 
จังหวัดสุรินทร์ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์ 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ.2537   และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับท่ี 6)  พ.ศ.2552  
มาตรา  68 (1)  มาตรา 71  และมาตรา 82 (2)  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินการกิจการประปา
ขององค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ พ.ศ.2557 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 30 นาที 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใช้น้ำประปา 23/07/2558 13:43 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


