
แนวทางการใช้จ่ายงบประมาณของ อปท. ในการป้องกัน
ควบคุม และระงับโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)

กองสาธารณสขุท้องถิ่น
กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ่น



การด าเนินการ

สถานทีค่วบคุม
เพ่ือสังเกตอาการเริ่มป่วย 

(Quarantine)

โรงพยาบาลสนาม ศูนย์พักคอย
Community Isolation

(CI)

รายการ
ค่าใช้จ่าย

 ค่าปรับปรุงสถานที่ราชการ
 ค่าเช่าสถานที่เอกชน
 ค่าปรับปรุงสถานที่เอกชน โดยเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง

ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด
 ค่าท าความสะอาดสถานที่
 ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายอื่นท่ีจ าเป็น

 ค่ายาหรือเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยา วัสดุ อุปกรณ์ และครุภัณฑ์
 ค่าวัสดุอ่ืนที่จ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน เช่น ถุงมือ
ยางหรือหนัง ผ้าปิดปาก – ปิดจมูก น้ ายาฆ่าเชื้อ เจลล้างมือ

ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่

ค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์

ค่าอาหาร

ค่าอาหารส าหรับผู้ถูกกักกัน/ผู้ป่วย วันละไม่เกิน 3 มื้อ 
มื้อละไม่เกิน 50 บาทต่อคน

ค่าใช้จ่ายส าหรับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
 ค่าอาหารไม่เกินวันละ 3 มื้อ ๆ ละ ไม่เกิน 50 บาท 
 ค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรับเจ้าหน้าที่ อปท. ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ มท.
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2555 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม
 อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) ให้เบิกค่าป่วยการ
ตามระเบียบ มท. ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัย
ฝ่ายพลเรือนของ อปท. พ.ศ. 2560
 บุคคลที่ อปท. สั่งให้มาเข้าร่วมปฏิบัติหน้าที่ เช่น อสม. ก านัน 
ผู้ใหญ่บ้าน ต ารวจ ทหาร ฯลฯ ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงตามระเบียบ มท. 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ทั้งนี้ กรณีเบิกค่าอาหารแล้วไม่ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง และการเบิก
ค่าใช้จ่ายต้องไม่ซ้ าซ้อนกับส่วนราชการ
 ค่าเครื่องแต่งกายที่ใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ชุด PPE

การจัดรถรับส่ง

การจัดรถรับส่งบุคคลที่มีความเสี่ยงสูง ให้ใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
และเบิกจ่ายเป็นค่าน้ ามันเชื้อเพลิง หากไม่มีรถยนต์ส่วนกลาง
หรือมีแต่ไม่เพียงพอให้จ้างเหมาบริการรถรับส่ง

หนังสือสั่งการ : หนังสือกระทรวงมหาดไทย
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ว 1552
ลงวันท่ี 16 มีนาคม 2563

ด่วนที่สุด ท่ี มท 0808.2/ว 1727 
ลงวันท่ี 21 มีนาคม 2563

ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ว 1841 
ลงวันท่ี 26 มีนาคม 2563

ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ว 184
ลงวันท่ี 26 มีนาคม 2563

ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ว 4116
ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564

ด่วนที่สุด ท่ี มท 0808.2/ว 1992
ลงวันท่ี 1 เมษายน 2563

ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ว 2343
ลงวันท่ี 22 เมษายน 2564

ด่วนที่สุด ท่ี มท 0808.2/ว 4281
ลงวันท่ี 27 กรกฎาคม 2564

ดาวน์โหลดหนังสือสั่งการ
ได้ท่ี QR Code นี.้

ข้อมูล ณ วันที่ 1 พ.ย. 64



แนวทางการใช้จ่ายงบประมาณของ อปท. ในการป้องกัน
ควบคุม และระงับโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)

กองสาธารณสุขท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

ค่าอาหารส าหรับผู้ป่วย/ผู้ถูกกักตัว วันละไม่เกิน 
3 ม้ือ ม้ือละไม่เกิน 50 บาทต่อคน

⚫ ค่ายาหรือเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยา วัสดุ อุปกรณ์ 
และครุภัณฑ์
⚫ ค่าวัสดุอ่ืนที่จ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน เช่น 
ถุงมือยางหรือหนัง ผ้าปิดปาก – ปิดจมูก น้ ายาฆ่าเชื้อ 
เจลล้ างมื อ ถั งขยะเ พ่ื อรองรั บขยะติ ด เชื้ อ 
เครื่องตรวจวัดอุณหภูมิ เครื่องพ่นยาฆ่าเชื้อโรค

ค่าอาหาร

ค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์

หนังสือสั่งการ : หนังสือกระทรวงมหาดไทย

ดาวน์โหลดหนงัสือ
สั่งการได้ที่ 

QR Code น้ี

1. กรณีทางราชการสั่งให้กักตวัอยู่ที่บ้าน Home Quarantine (HQ)

2. การแยกกักตัวที่บ้าน Home Isolation (HI)

ค่าใช้จ่ายส าหรับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน

ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ .ศ. 2555 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ดังนี้

⚫..เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 240 บาท (กรณีระดับ 1-8) และ 270 บาท 
(กรณีระดับ 9 ขึ้นไป)
⚫..เกิน 6 ชั่ ว โมง แต่ ไม่ เกิน 12 ชั่ ว โมง เบิกได้  120 บาท 
(กรณีระดับ 1 – 8) และ 135 บาท (กรณีระดับ 9 ขึ้นไป

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0808.2/ว 4116 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564

⚫.. กรณีปฏิบัติหน้าที่ไม่เกิน 4 ชั่วโมง ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 100 บาท
⚫…กรณีปฏิบัติหน้าที่เกิน 4 ชั่วโมง แต่ไม่เกิน 8 ชม. ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 
200 บาท
⚫…กรณีปฏิบัติหน้าที่เกิน 8 ชั่วโมง ขึ้นไป ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 300 บาท 
300 บาท

⚫..ค่าอาหารไม่เกินวันละ 3 มื้อ ๆ ละ ไม่เกิน 50 บาท 

⚫..ค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรับเจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

⚫. อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.)).
ให้เบิกค่าป่วยการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 ดังนี้

⚫..บุคคลที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้มาเข้าร่วมปฏิบัติหน้าที่

เช่น อสม. ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ต ารวจ ทหาร ฯลฯ ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
(1) เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 240 บาทไปราชการของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ดังนี้
(2) เกิน 6 ชั่วโมง แต่ไม่เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 120 บาท ทั้งนี้ กรณี
เบิกค่าอาหารแล้วไม่ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง และการเบิกค่าใช้จ่ายต้อง
ไม่ซ้ าซ้อนกับส่วนราชการ

⚫..ค่าเครื่องแต่งกายที่ใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ชุด PPE

การจัดรถรับส่ง

ให้ ใช้ รถยนต์ส่ วนกลาง  และเบิกจ่ าย เป็น
ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง หากไม่มีรถยนต์ส่วนกลาง
หรือมีแต่ไม่เพียงพอให้จ้างเหมาบริการรถรับส่ง



แนวทางการใช้จ่ายงบประมาณของ อปท. ในการป้องกัน
ควบคุม และระงับโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)

กองสาธารณสุขท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

หนังสือสั่งการ : หนังสือกระทรวงมหาดไทย

การจัดหาวัคซีน

1.1 ให้จัดหาจากหน่วยงานที่มีหน้าที่และอ านาจตามประกาศ
ศูนย์บริหารสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 
2019 (โควิด - 19) เรื่อง แนวทางการบริหารจัดการวัคซีนป้องกัน
โรคโควิด – 19 ลงวันท่ี 8 มิถุนายน 2564

1.2 ให้ด าเนินการตามกฎหมาย กฎ หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
รวมทั้ง หลักเกณฑ์ หรือแผนการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น

1.3 มิให้เกิดความเหลื่อมล้ าและความไม่เป็นธรรม
ในการกระจายวัคซีน

1.4 ในจังหวัดปริมณฑล ให้ความส าคัญกับการฉีดวัคซีน
ในกลุ่มเป้าหมายที่เป็นกลุ่มเสี่ยง (ผู้สูงอายุ ผู้มีโรคประจ าตัวหรือ
โรคเรื้อรัง และพื้นท่ีการแพร่ระบาดเป็นกลุ่มก้อน) เป็นล าดับแรก

1. ศบค. ไม่มีข้อขัดข้องที่จะให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดหาวัคซีน โดยให้ด าเนนิการ ดังนี้

2. วิธีการจัดหาวัคซีน 

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ยกเว้นการปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุส าหรับการป้องกัน 
ควบคุม หรือรักษาโรคโควิด - 19 โดยก าหนดให้การจัดซื้อจัดจ้าง
ในแต่ละครั้ง ทุกวงเงินถือเป็นกรณีจ าเป็นเร่งด่วน ให้เจ้าหน้าที่
ด าเนินการไปก่อน แล้วรายงานขอความเห็นชอบจากผู้บริหาร
ท้องถิ่น และเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือว่า
รายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม รวมทั้ง
สามารถจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ตามเง่ือนไข
ที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างก าหนด โดยไม่ต้องวางหลักประกันการรับเงิน
ล่วงหน้า

การจัดหาชุดตรวจ ATK

1. ค่าวัสดุทางการแพทย์ และเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยา ส าหรับการตรวจหา
เช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด – 19) เชิงรุกในพื้นที่เสี่ยง กลุ่มบุคคลเสี่ยง 
และกิจกรรมที่เสี่ยง 
2. ค่าชุดตรวจและน้ ายาที่ เกี่ยวข้องกับการวินิจฉัยการติดเ ช้ือ 
SARS - CoV-2 (เช้ือก่อโรค COVID – 19) แบบตรวจหาแอนติเจน 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตาม
ความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

1. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด 
ที่ มท 0808.2/ว 1203 ลงวันท่ี 10 มิถุนายน 2564
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4578 
ลงวันท่ี 10 สิงหาคม 2564

ดาวน์โหลดหนังสือ
สั่งการได้ที่ 

QR Code นี้

หนังสือสั่งการ : หนังสือกระทรวงมหาดไทย

หนังสือกระทรวงหมาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3219
ลงวันท่ี 4 มิถุนายน 2564

การฉีดวัคซีนให้กับประชาชน

1. ค่าใช้จ่ายในการจัดสถานที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถจัดหาสถานที่ให้หน่วยงาน

ที่ เกี่ ยวข้องเพื่ อด า เนินการฉีดวัคซีนให้แก่ประชาชนในพื้นที่ 
โดยเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562
2. ค่าวัสดุ อุปกรณ์ 
3. ค่าใช้จ่ายส าหรับเจ้าหน้าที่

3.1 ค่าอาหารไม่เกินวันละไม่เกิน 3 มื้อ มื้อละไม่เกิน 50 บาท ต่อคน
3.2 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ทั้งนี้ กรณีเบิกค่าอาหาร

แล้วไม่ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง และต้องไม่ซ้ าซ้อนกับหน่วยงานอื่น
4. การจัดรถรับส่ง

การจัดรถรับส่งประชาชนไปฉีดวัคซีน ให้ใช้รถยนต์ส่วนกลาง และ
เบิกจ่ายเป็นค่าน้ ามันเช้ือเพลิง หากไม่มีรถยนต์ส่วนกลางหรือมีแต่
ไม่เพียงพอให้จ้างเหมาบริการรถรับส่ง

หนังสือสั่งการ : หนังสือกระทรวงมหาดไทย

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4116 
ลงวันท่ี 19 กรกฎาคม 2564
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 5520 
ลงวันท่ี 27 กันยายน 2564



แหล่งเงินที่ใช้ส ำหรับกำรด ำเนินกำรป้องกันและควบคุม
โรคติดต่อ กรณีโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 หรือโรค
โควิด 19 มีล ำดับกำรใช้จ่ำยเงิน ดังนี้
 งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบกลำง เงินส ำรองจ่ำย 

กรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้นหรือบรรเทาปัญหา
ความเดือดร้อนของประชาชนเป็นส่วนรวม หรือ กรณี
การป้องกันและยับยั้งก่อนการเกิดสาธารณภัย หรือคาดว่า
จะเกิดสาธารณภัยได้ ให้ อปท. เบิกจ่ายจากงบกลาง ประเภท
เงินส ารองจ่าย ในข้อบัญญัติหรือเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีโดยโครงการไม่จ าเป็นต้องอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่น
 ง บ ป ร ะ ม ำ ณ ร ำ ย จ่ ำ ย ป ร ะ จ ำ ปี ร ำ ย ก ำ ร อ่ื น  ๆ

หากไม่ได้ตั้งงบประมาณไว้ให้ด าเนินการโอนงบประมาณ 
หรือโอนงบประมาณเหลือจ่าย หรือโอนงบประมาณในรายการที่
ไมม่ีความจ าเป็น ไปตั้งจ่ายรายการใหม่โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ มท. 
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2541 ข้อ 26 หรือข้อ 27
 กรณีงบประมำณมีไม่เพียงพอให้ใช้จ่ำยจำกเงินสะสม

ปมท. โดยความเห็นชอบของ รมว .มท.  ได้ยกเว้น
การปฏิบัติตามระเบียบ มท. ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินของ อปท.
พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 89 ให้สามารถใช้จ่ายเงินสะสม
ในการด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการป้องกัน และระงับโรคติดต่อ
 กรณีเงินสะสมมีไม่เพียงพอให้พิจำรณำน ำเงินทุนส ำรอง
เงินสะสมมำใช้จ่ำย ถือปฏิบัติตามระเบียบ มท. ว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน 
ของ อปท. พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 87 หากไม่เข้าเงื่อนไข
ของการใช้จ่ายเงินทุนส ารองเงินสะสมให้ อปท. ขอท าความตกลง
กับผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนด าเนินการ 

1. อปท. ประกาศให้ประชาชนที่ประสงค์จะขอรับความ
ช่วยเหลือยื่นลงทะเบียนกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูล
3. เสนอรายชื่อประชาชนต่อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบ
4. ปิดประกาศรายชื่อให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 15 วัน
5.  คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา ให้  อปท . 
เพ่ือด าเนินการช่วยเหลือ
6. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือ
ประชาชนได้ทันที โดยไม่ต้องจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น และไม่ต้องรอ
ให้ปิดประกาศครบ 15 วัน เนื่องจากกรณีโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 โควิด – 19 เป็นกรณีฉุกเฉิน จ าเป็นเร่งด่วน
7. สามารถให้ความช่วยเหลือเป็นเงินหรือเครื่องอุปโภค
บริโภคไม่เกินครั้งละ 3,000 บาทต่อครอบครัว และช่วย
ติดต่อกันไม่เกินปีงบประมาณละ 3 ครั้งต่อครอบครัว
8. การให้ความช่วยเหลือโดยการจัดหาเครื่องอุปโภคบริโภค
ในการด ารงชีพให้กับครอบครัวที่ประสบความเดือดร้อน
สามารถด าเนินการได้ ดังนี้

8.1 ครัวเรือนที่มีสมาชิกไม่เกิน 4 คน ในราคาชุดละไม่เกิน 
500 บาท ระยะเวลา 2 วัน

8.2 ครัวเรือนขนาดใหญ่ที่มีจ านวนสมาชิกในครอบครัว
มากกว่า 4 คน อาจช่วยเหลือครัวเรือนนั้นเกินกว่าหนึ่งชุดก็ได้
ตามความเหมาะสม โดยวงเงินที่จัดหาต้องไม่เกินครั้งละ 
3,000 บาท และไม่เกิน 3 ครั้งต่อปี
9. งบประมาณด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต ให้ใช้
จ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบด าเนินงาน ค่าใช้
สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้า
ลักษณะงบรายจ่ายอื่น

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1608 
ลงวันที่ 17 มีนาคม 2563

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3219
ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2564

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4116
ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564

หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1203 
ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2564

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4578
ลงวันที่ 10 สิงหาคม 2564

ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 2207 
ลงวันที่ 14 เมษายน 25630

ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 2120 
ลงวันที่ 9 เมษายน 2563

ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 2715 
ลงวันที่ 13 พฤษภาคม 2563

ข้อมูล ณ วันที่ 
1 พ.ย. 64

ดำวน์โหลดหนังสือสั่งกำร
ได้ที่ QR Code นี้











การใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการป้องกัน ควบคุม  
และระงับโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID - 19) 

 
การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 

1. สถานทีค่วบคุม
เพื่อสังเกตอาการเริ่ม
ป่วย (Quarantine) 
2. โรงพยาบาลสนาม 
3. ศูนย์พักคอย 
Community 
Isolation (CI) 

1. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่ 
    1.1 ค่าปรับปรุงสถานที ่ราชการ เช่น โรงเรียน 
มหาวิทยาลัย (ต้องไม่อยู่ระหว่างก่อสร้างและการตรวจ 
รับงานหรือมีข้อพิพาท) โดยเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
ตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด 
    1.2 ค่าเช่าสถานที่เอกชน เช่น โรงแรม อะพาร์ตเม้นต์ 
โดยอัตราค่าเช่าให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 ข้อ 14 โดยให้เบิกจ่าย
เท่าที ่จ่ายจริงไม่เกินอัตราตารางเมตรละ 500 บาท 
ต่อเดือน หรือในกรณีที ่มีเหตุผลความจำเป็นต้องเช่าใน
อัตราเกินตารางเมตรละ 500 บาทต่อเดือน ให้เบิกจ่าย
ในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาทต่อเดือน ทั้งนี้ อัตรา 
ที่เบิกจ่ายต้องไม่สูงกว่าอัตราตามท้องตลาด และ
ต้องบันทึกเหตุผลที่ต้องเบิกจ่ายในอัตรานั้นไว้ด้วย 
    1.3 ค่าปรับปรุงสถานทีเ่อกชน โดยเบิกจ่ายได้เท่าที่
จ่ายจริงตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด 
    1.4 ค่าทำความสะอาดสถานที ่
          ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด ่วนมาก ท ี ่  มท 0808.2/ว 4044 ลงว ันที่   
10 กรกฎาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์การดำเนินการ 
จ้างเอกชนและการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    1.5 ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จำเป็น 
          ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำ ค่าโทรศัพท์ ค่าบริการสื่อสาร 
และโทรคมนาคม ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562  
2. ค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ 
    2.1 ค่ายาหรือเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยา วัสดุ อุปกรณ์  
และครุภัณฑ์ 
    2.2 ค่าวัสดุอื ่นที่จำเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน 
เช่น ถุงมือยางหรือหนัง ผ้าปิดปาก – ปิดจมูก น้ำยาฆ่า
เชื้อ เจลล้างมือ ถังขยะเพื่อรองรับขยะติดเชื้อ เครื่อง
ตรวจวัดอุณหภูมิ เครื่องพ่นยาฆ่าเชื้อโรค 
3. ค่าอาหาร 
    ค่าอาหารสำหรับผู้ถูกกักกัน/ผู้ป่วย วันละไม่เกิน  
3 มื้อ มื้อละไม่เกิน 50 บาทต่อคน 

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1552  
  ลงวันที่ 16 มีนาคม 2563 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1727  
  ลงวันที่ 21 มีนาคม 2563 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1841  
  ลงวันที่ 26 มีนาคม 2563 
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1842  
  ลงวันที่ 26 มีนาคม 2563 
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1992  
  ลงวันที่ 1 เมษายน 2563 
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 2343  
ลงวันที่ 22 เมษายน 2564 
7. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4116  
  ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 
8. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4281  
  ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2564 
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การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 
4. ค่าใช้จ่ายสำหรับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
    4.1 ค่าอาหารไม่เกินวันละ 3 มื้อ ๆ ละ ไม่เกิน 50 
บาท  
    4.2 ค่าเบี้ยเลี้ยงสำหรับเจ้าหน้าที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ ่นให้ถือปฏิบัติให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ดังนี้ 
           (1) เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 240 บาท (กรณี
ระดับ 1-8) และ 270 บาท (กรณีระดับ 9 ขึ้นไป) 
           (2) เกิน 6 ชั่วโมง แต่ไม่เกิน 12 ชั่วโมง เบิก
ได้ 120 บาท (กรณีระดับ 1 – 8) และ 135 บาท 
(กรณีระดับ 9 ขึ้นไป) 
    4.3 อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.)  
ให้เบิกค่าป่วยการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 ดังนี้ 
           (1) กรณีปฏิบัติหน้าที ่ ไม่ เกิน 4 ชั ่วโมง  
ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 100 บาท 
           (2 )  กรณ ีปฏ ิบ ัต ิหน ้ าท ี ่ เก ิน 4 ช ั ่ ว โมง  
แต่ไม่เกิน 8 ชม. ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 200 บาท 
           (3) กรณีปฏิบัติหน้าที ่เกิน 8 ชั ่วโมง ขึ ้นไป  
ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 300 บาท 
    4.4 บุคคลที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้มา
เข้าร่วมปฏิบัติหน้าที ่ เช่น อสม. กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน 
ตำรวจ ทหาร ฯลฯ ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ดังนี้ 
          (1) เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 240 บาท 
          (2) เกิน 6 ชั ่วโมง แต่ไม่เกิน 12 ชั ่วโมง  
เบิกได้ 120 บาท  
       ทั้งนี้ กรณีเบิกค่าอาหารแล้วไม่ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง 
และการเบิกค่าใช้จ่ายต้องไม่ซ้ำซ้อนกับส่วนราชการ 
     4.5 ค่าเครื่องแต่งกายที่ใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ 
เช่น ชุด PPE 
5. การจดัรถรับส่ง 
    การจัดรถรับส่งบุคคลที่มีความเสี่ยงสูง ให้ใช้รถยนต์
ส่วนกลาง และเบิกจ่ายเป็นค่าน้ำมันเชื้อเพลิง หากไม่มี
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การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 
รถยนต์ส่วนกลางหรือมีแต่ไม่เพียงพอให้จ้างเหมาบริการ
รถรับส่ง 

1. กรณีทางราชการ 
สั่งใหก้ักตัวอยู่ท่ีบ้าน 
Home Quarantine 
(HQ) 
2. การแยกกักตัว 
ที่บ้าน Home 
Isolation (HI) 

1. ค่าอาหาร 
    ค่าอาหารสำหรับผู้ป่วย/ผู้ถูกกักตัว วันละไม่เกิน  
3 มื้อ มื้อละไม่เกิน 50 บาทต่อคน 
2. ค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ 
    1.1 ค่ายาหรือเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยา วัสดุ อุปกรณ์  
และครุภัณฑ์ 
    1.2 ค่าวัสดุอื ่นที่จำเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน 
เช่น ถุงมือยางหรือหนัง ผ้าปิดปาก – ปิดจมูก น้ำยาฆ่าเชื้อ 
เ จลล ้ า งม ื อ  ถ ั ง ขยะ เพ ื ่ อ ร อง ร ั บ ขยะต ิ ด เ ชื้ อ  
เครื่องตรวจวัดอุณหภูมิ เครื่องพ่นยาฆ่าเชื้อโรค 
3. ค่าใช้จ่ายสำหรับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
    3.1 ค่าอาหารไม่เกินวันละ 3 มื้อ ๆ ละ ไม่เกิน 50 
บาท  
    3.2 ค่าเบี้ยเลี้ยงสำหรับเจ้าหน้าที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ดังนี้ 
          (1) เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 240 บาท (กรณี
ระดับ 1-8) และ 270 บาท (กรณีระดับ 9 ขึ้นไป) 
          (2) เกิน 6 ชั ่วโมง แต่ไม่เกิน 12 ชั ่วโมง  
เบิกได้ 120 บาท (กรณีระดับ 1 – 8) และ 135 บาท 
(กรณีระดับ 9 ขึ้นไป) 
    3.2 อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.)  
ให้เบิกค่าป่วยการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 ดังนี้ 
          (1) กรณีปฏิบัติหน้าที ่ ไม่ เกิน 4 ชั ่ ว โมง  
ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 100 บาท 
          (2 )  กรณ ีปฏ ิบ ั ต ิหน ้ าท ี ่ เก ิน 4 ช ั ่ ว โมง  
แต่ไม่เกิน 8 ชม. ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 200 บาท 
          (3) กรณีปฏิบัติหน้าที่เกิน 8 ชั่วโมง ขึ้นไป  
ให้ได้รับค่าใช้จ่าย 300 บาท 
    3.3 บุคคลที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้มา
เข้าร่วมปฏิบัติหน้าที ่ เช่น อสม. กำนัน ผู ้ใหญ่บ้าน 
ตำรวจ ทหาร ฯลฯ ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการของเจ้าหน้าที่ท ้องถ ิ ่น พ.ศ. 2555 และ 
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ดังนี้ 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด 
ที่ มท 0808.2/ว 4116  
ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 
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การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 
          (1) เกิน 12 ชั่วโมง เบิกได้ 240 บาท 
          (2) เกิน 6 ชั ่วโมง แต่ไม่เกิน 12 ชั ่วโมง  
เบิกได้ 120 บาท  
       ทั้งนี้ กรณีเบิกค่าอาหารแล้วไม่ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง 
และการเบิกค่าใช้จ่ายต้องไม่ซ้ำซ้อนกับส่วนราชการ 
     3.4 ค่าเครื่องแต่งกายที่ใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ 
เช่น ชุด PPE 
3. การจัดรถรับส่ง 
    ให้ใช้รถยนต์ส่วนกลาง และเบิกจ่ายเป็นค่าน้ำมัน
เช ื ้อเพลิง หากไม่มีรถยนต์ส ่วนกลางหรือมีแต่ไม่
เพียงพอให้จ้างเหมาบริการรถรับส่ง 

การจัดหาวัคซีน     1. ศบค. ไม่มีข้อขัดข้องที ่จะให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นจัดหาวัคซีน โดยให้ดำเนินการ ดังนี้ 
        1.1 ให้จัดหาจากหน่วยงานที่มีหน้าที่และอำนาจ
ตามประกาศศูนย์บริหารสถานการณ์การแพร่ระบาด
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด - 19) เรื ่อง 
แนวทางการบริหารจัดการวัคซีนป้องกันโรคโควิด – 19 
ลงวันที่ 8 มิถุนายน 2564 
        1.2 ให ้ดำเน ินการตามกฎหมาย กฎ หรือ
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง รวมทั้ง หลักเกณฑ์ หรือแผนการ
ใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
        1.3 มิให้เกิดความเหลื่อมล้ำและความไม่เป็น
ธรรมในการกระจายวัคซีน 
        1.4 ในจังหวัดปริมณฑล ให้ความสำคัญกับการ
ฉีดวัคซีนในกลุ่มเป้าหมายที่เป็นกลุ่มเสี่ยง (ผู้สูงอายุ ผู้มี
โรคประจำตัวหรือโรคเรื้อรัง และพื้นที่การแพร่ระบาด
เป็นกลุ่มก้อน) เป็นลำดับแรก 
    2.  วิธ ีการจัดหาวัคซีน คณะกรรมการวิน ิจฉัย
ปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ยกเว ้นการปฏิบ ัต ิการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างพัสด ุสำหรับ 
การป ้องก ัน ควบคุม หร ือร ักษาโรคโคว ิด - 19  
โดยกำหนดให ้การจ ัดซ ื ้ อจ ั ดจ ้ าง ในแต ่ ล ะค รั้ ง  
ทุกวงเงินถือเป็นกรณีจำเป็นเร่งด่วน ให้เจ้าหน้าที่
ดำเนินการไปก่อน แล้วรายงานขอความเห็นชอบจาก
ผ ู ้ บร ิหารท ้องถ ิ ่ น  และเม ื ่ อผ ู ้ บร ิหารท ้ องถิ่ น 
ให ้ความเห ็นชอบแล ้วให ้ถ ือว ่ารายงานด ังกล ่าว 
เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม รวมทั้งสามารถ
จ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ตามเงื่อนไข
ท ี ่ ผ ู ้ ขายหร ือผ ู ้ ร ับจ ้ างกำหนด โดยไม ่ต ้องวาง
หลักประกันการรับเงินล่วงหน้า 

1..หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1203 
ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2564 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4578  
  ลงวันที่ 10 สิงหาคม 2564 
 



5 
 

การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 
การฉีดวัคซีนให้กับ
ประชาชน 

1. ค่าใช้จ่ายในการจัดสถานที ่
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถจัดหาสถานที่ให้
หน่วยงานที่เกี ่ยวข้องเพื ่อดำเนินการฉีดวัคซีนให้แก่
ประชาชนในพื ้นที่  โดยเบ ิกค ่าใช ้จ ่ายตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว ่าด ้วยการเบ ิกค่าใช ้จ ่ายในการ
บริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562  
2. ค่าวัสดุ อุปกรณ์  
3. ค่าใช้จ่ายสำหรับเจ้าหน้าที่ 
    3.1 ค่าอาหารไม่เกินวันละไม่เกิน 3 มื ้อ มื ้อละ 
ไม่เกิน 50 บาทต่อคน 
    3.2 ค่าใช ้จ ่ายในการเด ินทางไปราชการ ท ั ้ งนี้   
กรณีเบิกค่าอาหารแล้วไม่ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง และต้อง
ไม่ซ้ำซ้อนกับหน่วยงานอื่น 
4. การจัดรถรับส่ง 
    การจัดรถรับส่งประชาชนไปฉีดวัคซีน ให้ใช้รถยนต์
ส่วนกลาง และเบิกจ่ายเป็นค่าน้ำมันเชื้อเพลิง หากไม่มี
รถยนต์ส่วนกลางหรือมีแต่ไม่เพียงพอให้จ้างเหมาบริการ
รถรับส่ง 

หนังสือกระทรวงหมาดไทย ด่วนที่สุด 
ที่ มท 0808.2/ว 3219  
ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2564 

การจัดหาชุดตรวจ 
ATK 

1. ค่าวัสดุทางการแพทย์ และเวชภัณฑ์ที ่ไม่ใช่ยา 
สำหรับการตรวจหาเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด – 19) 
เชิงรุกในพ้ืนที่เสี่ยง กลุ่มบุคคลเสี่ยง และกิจกรรมที่เสี่ยง  
2. ค่าชุดตรวจและน้ำยาที ่เกี ่ยวข้องกับการวินิจฉัย 
การติดเชื้อ SARS-CoV-2 (เชื ้อก่อโรค COVID – 19) 
แบบตรวจหาแอนติเจน สำหรับเจ้าหน้าที่ ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามความจำเป็น 
เหมาะสม ประหยัด และเพื ่อประโยชน์ของทาง
ราชการ  

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4116  
  ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
  ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 5520 
  ลงวันที่ 27 กันยายน 2564 

แหล่งเงินที่ใช้ แหล่งเงินที ่ใช้สำหรับการดำเนินการป้องกันและ
ควบคุมโรคติดต่อ กรณีโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 
2019 หรือโรคโควิด 19 มีลำดับการใชจ้่ายเงิน ดังนี้  
1.  งบประมาณรายจ ่ า ยปร ะจำป ี  งบกลา ง  
เงินสำรองจ่าย กรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้นหรือ
บรรเทาปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนเป็น
ส่วนรวม หรือกรณีการป้องกันและยับยั้งก่อนการเกิด
สาธารณภัย หรือคาดว่าจะเกิดสาธารณภัยได้ ให้ อปท. 
เบ ิกจ ่ ายจากงบกลาง ประเภทเง ินสำรองจ ่าย  
ในข้อบัญญัติหรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี
โดยโครงการไม่จำเป็นต้องอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่น 
2. งบประมาณรายจ ่ายประจำปี รายการอ ื ่น ๆ  
หากไม ่ ได ้ต ั ้ ง งบประมาณไว ้ ให ้ดำเน ินการโอน

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ว 1608 
ลงวันที ่17 มีนาคม 2563  
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3219 
ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2564 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4116  
ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 
4..หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1203 
ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2564 
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การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 
งบประมาณ หร ื อ โอนงบประมาณเหล ื อจ ่ า ย  
หรือโอนงบประมาณในรายการที ่ไม่มีความจำเป็น 
ไปตั ้งจ ่ายรายการใหม่โดยถือปฏิบัต ิตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธ ีการงบประมาณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 2541 ข้อ 26  
หรือข้อ 27  
3. กรณีงบประมาณมีไม ่ เพ ียงพอให้ใช ้จ ่ายจาก 
เงินสะสม ปลัดกระทรวงมหาดไทยโดยความเห็นชอบ
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยได้ยกเว้นการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและ
การตรวจเง ินขององค ์กรปกครองส ่ วนท ้ องถิ่ น  
พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 89 ให้สามารถ
ใช้จ่ายเงินสะสมในการดำเนินการที่เกี่ยวข้องกับการ
ป้องกัน และระงับโรคติดต่อ 
4. กรณีเงินสะสมมีไม่เพียงพอให้พิจารณานำเงินทุน
สำรองเง ินสะสมมาใช้จ ่าย ถือปฏิบัต ิตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเง ิน และการตรวจเงิน  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 87 หากไม่เข้าเงื ่อนไขของการใช้
จ่ายเงินทุนสำรองเงินสะสม ให้ อปท. ขอทำความตกลง
กับผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนดำเนินการ  

5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4578  
ลงวันที่ 10 สิงหาคม 2564 
 

การส่งเสริมและ
พัฒนาคุณภาพชีวิต 
 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกาศให้ประชาชน
ที่ประสงค์จะขอรับความช่วยเหลือยื่นลงทะเบียนกับ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูล 
3. เสนอรายชื่อประชาชนต่อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ 
4. ปิดประกาศรายชื่อให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 
15 วัน 
5. คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือดำเนินการช่วยเหลือ 
6. ผู ้บริหารท้องถิ ่นพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 
เพื ่อช่วยเหลือประชาชนได้ทันที โดยไม่ต้องจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น และไม่ต้องรอให้ปิดประกาศครบ 
15 วัน เนื่องจากกรณีโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
โควิด – 19 เป็นกรณีฉุกเฉิน จำเป็นเร่งด่วน 
 

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 2207 
ลงวันที่ 14 เมษายน 2563 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ว 2120 
ลงวันที ่9 เมษายน 2563 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ว 2715 
ลงวันที ่13 พฤษภาคม 2563 
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การดำเนินการ รายการค่าใช้จ่าย หนังสือสั่งการ 
7. สามารถให้ความช่วยเหลือเป็นเง ินหรือเครื ่อง
อุปโภคบริโภคไม่เกินครั้งละ 3,000 บาทต่อครอบครัว 
และช่วยติดต่อกันไม่เกินปีงบประมาณละ 3 ครั้ง 
ต่อครอบครัว 
8. การให้ความช่วยเหลือโดยการจัดหาเครื่องอุปโภค
บริโภคในการดำรงช ีพให้ก ับครอบครัวที ่ประสบ 
ความเดือดร้อนสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
    8.1 ครัวเรือนที่มีสมาชิกไม่เกิน 4 คน ในราคาชุดละ
ไม่เกิน 500 บาท ระยะเวลา 2 วัน 
    8.2 ครัวเรือนขนาดใหญ่ที ่มีจำนวนสมาช ิกใน
ครอบครัวมากกว่า 4 คน อาจช่วยเหลือครัวเรือนนั้น
เกินกว่าหนึ่งชุดก็ได้ตามความเหมาะสม โดยวงเงินที่
จ ัดหาต้องไม่เกินครั ้งละ 3,000 บาท และไม่เกิน  
3 ครั้งต่อปี 
9. งบประมาณด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต 
ให้ใช้จ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบดำเนินงาน 
ค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติ
ราชการที่ไม่เข้าลักษณะงบรายจ่ายอื่น 

 
ข้อมูล ณ วันที่ 20 ตุลาคม 2564 

สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 
 





























































































































กองสาธารณสขุท้องถิ่น
กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ่น


