
 
คู่มือ 

การปฏิบัติงานกองช่าง 

 

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ 

อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์ 























แผนผังข้ันตอนการขอหนังสือรับ การขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร 
องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ 

 

 

 

 

 

                                                                                                            5 นาที 

 

 

 

 1 วันทำการ 

 

 
 

                                     3 วันทำการ 

 

 

 

 3 วันทำการ 

 

 

 

 

 

 

ธุรการกองช่าง จัดทำหนังสือรับรองเสนอ
นายก อบต.ลงนาม 

ผู้ยื่นคำร้อง กรอกแบบคำร้องขอหนังสือรับรอง 

การขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี  

กองช่าง อบต.โชกเหนือ 

 

นายก อบต.ลงนาม 

 

 

แจ้งผู้ยื่นคำร้อง รับหนังสือ
รับรอง 



แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
องค์การบริหารส่วนตำบลโชกเหนือ 

 
 

 

 5 วันทำการ 

 

 

 

     กรณีไม่มีการลุกลำ้                5 วันทำการ                     กรณีมีการลุกล้ำ 

 

 

                                    3 วันทำการ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด 

แจ้งเรื่องมายัง อบต.โชกเหนือ 

เจ้าหน้าท่ีกองช่าง 
(ผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากนายก อบต.) 
ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามคำร้องขอ 

ลงนามรับรอง รายงานนายอำเภอ 

รายงานนายก อบต.ทราบ 



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

 

 

5 วันทำการ 

 

 

 

 

7 วันทำการ 

 

 

 

3 วันทำการ 

 

 
เอกสารหลักฐานประกอบ 

1.แบบฟอร์มขออนุญาตก่อสร้างอาคาร(ข.1) 

2.กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

-สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 

-สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 

3.กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

4.สำเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน น.ส.3, น.ส.3 ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง 

 

 

ยื่นคำขออนุญาต 

ตามแบบ ข.1 

ตรวจสอบเอกสาร/ 

ตรวจสถานที ่

การพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

ออกใบอนญุาต/ชำระ
ค่าธรรมเนียม 



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตขุดดิน และถมดิน 

 

 

 

5 วันทำการ 

 

 

 

 

7 วันทำการ 

 

3 วันทำการ 

 

 

 
เอกสารหลักฐานประกอบ 

1.แบบฟอร์มขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน 

2.หลักฐานอื่นๆ ที่ต้องมาย่ืนประกอบการขอนุญาตมีดังน้ี 

-แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการแบบแปลน ตามข้อบัญญัติท้องถ่ิน 

-ภาพถ่ายเอกสาร ,สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 

-ภาพถ่ายเอกสาร ,สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน 

-สำเนาหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน 

-ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน น.ส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า 

-รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

ยื่นคำขออนุญาต/ใบ
แจ้งการขุดดินและถม

ดิน 

ตรวจสอบเอกสาร/ 

ตรวจสถานที ่

การพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

ออกใบอนุญาต/ชำระ
ค่าธรรมเนียม 


